
 

 

 

 
 

 

1 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Aukcje – składanie oferty 

 - Instrukcja użytkownika 
 

 



 

 

 

 

 

 

Spis treści 

1. Wstęp .................................................................................................................................. 3 

2.Aukcje – składanie oferty ....................................................................................................... 4 

3.Spis ilustracji ....................................................................................................................... 10 
   

  



 

 

 

 
 

 

3 

1. Wstęp  

Witamy w aplikacji eZamawiający.  

Cieszymy się, że wybrali Państwo nasze rozwiązanie i zrobimy wszystko, co w naszej mocy by Państwa 

nie zawieść! Dzięki ponad 20-letniemu doświadczeniu we wdrażaniu systemów informatycznych 

dostarczamy najwyższej jakości narzędzia wspierające elektronizację zamówień publicznych.  

Zapewniamy pełną zgodność z ustawą PZP oraz wsparcie naszych ekspertów. 

Niniejszy podręcznik przeznaczony jest dla użytkowników platformy eZamawiający, wspierającej 

elektronizację zamówień publicznych, między innymi obsługę postępowań PZP oraz wyłączonych z PZP.  

Zapraszamy do zapoznania się z przewodnikiem: Aukcja – Składanie oferty. 
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2.Aukcje – składanie oferty 

 

W celu wcięcia udziału w aukcji, należy w pierwszej kolejności zalogować się na stronie 

oneplace.marketplanet.pl oraz przejść do systemu zamawiającego poprzez zakładkę „usługi”. 

 

 

Rysunek 1: Zakładka usługi na koncie wykonawcy 

 

Po przejściu do systemu zamawiającego wszystkie aukcje do których konto posiada dostęp znajdują się 

w zakładce „moje aukcje” [1] w sekcji „portal dostawcy”. Aukcje najlepiej wyszukiwać po numerze 

aukcji, w tym celu należy użyć przycisku „pokaż dodatkowe opcje” [2] w wyszukiwarce. 

 

 

Rysunek 2 : Panel wykonawcy sekcja „moje aukcje” 

 

Po wyszukaniu aukcji należy użyć prawego przycisku myszy na aukcji wyświetlonej pod wyszukiwarką, a 

następnie wybrać z menu „konsola oferenta” [1] (akcja ta wyświetla się jeżeli Zamawiający zaprosi do 

postępowania konkretnego użytkownika z firmy Wykonawcy) lub „Przejmij zaproszenie do aukcji” [2] 

(Akcja ta wyświetla się w przypadku jeżeli Zamawiający wyśle zaproszenie do aukcji nie wskazując 

konkretnego użytkownika). 

**Przejęcie zaproszenia do aukcji przez użytkownika jest nieodwracalne. 

file:///C:/Users/JAKUB.BOROWSKI/Desktop/oneplace.marketplanet.pl
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Rysunek 3: Wybór konsoli oferenta na liście aukcji 

 

 

Rysunek 4: Wybór opcji „Przejmij zaproszenie do aukcji” na konsoli oferenta 

Reguła aukcyjna dynamiczna 
 

W górnej części konsoli oferenta znajdują się podstawowe dane aukcji: 

1 – w tej sekcji znajdują się informacje o numerze, nazwie, typie aukcji oraz jej status (przyszła – 

opublikowana aukcja przed terminem rozpoczęcia, otwarta – opublikowana aukcja w trakcie trwania, 

wstrzymana – aukcja wstrzymana przez operatora, zakończona – aukcja po upływie terminu na 

składanie ofert). 

2 – w tej sekcji znajdują się informacje dotyczące czasu serwera, data rozpoczęcia oraz zakończenia 

i pozostały do zakończenia aukcji czas. 

3 – w tej sekcji znajdują się informacje na temat maksymalnej ilości oraz czasu dogrywek w minutach 

4 – w tej sekcji znajdują się techniczne informacje na temat opóźnienia łącza – dane te definiują z jakim 

opóźnieniem wyświetlane są informacje na konsoli aukcyjnej. 

 

 

Rysunek 5: Konsola oferenta 
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Poniżej wyświetlane są pozycje aukcji, gdzie widoczna jest nazwa pozycji [1] obecny ranking na danej 

pozycji [2] oraz aktualna cena zaoferowana na danej pozycji [3]. 

Pod listą pozycji z prawej strony ekranu znajduje się miejsce, w którym można wysłać wiadomość do 

osoby prowadzącej aukcję [4]. 

 

Rysunek 6: Konsola oferenta-pozycje/wyślij wiadomość 

 

Wartość postąpienia można zmieniać za pomocą ikony „+/-” [1]. Pod pozycją szarym kolorem czcionki 

będzie wyświetlana prowadząca oferta [2]. Po najechaniu na okno z wartością oferty wyświetli się okno, 

w którym będą widoczne minimalna i maksymalna wartość oferty na danej pozycji oraz wielkość 

postąpienia [3]. 

 

 

Rysunek 7: Konsola oferenta – min./max. Wartość oferty oraz krok postąpienia 

 
**Jeżeli któraś  z powyższych danych nie będzie widoczna na konsoli oferenta oznacza to, że 

zamawiający wyłączył ich widoczność dla oferentów** 

 

W dolnej części ekranu znajduje się historia ofert, gdzie można zobaczyć przyjęte oferty [1]. Należy 

wcześniej zaznaczyć pozycję [2], której historia ofert ma być wyświetlona. 
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Rysunek 8: Konsola oferenta – historia złożonych ofert 

 

W celu złożenia oferty należy wprowadzić cenę [1] (cenę można wprowadzić ręcznie lub zmienić w górę 

lub w dół za pomocą przycisków +/-), zaznaczyć pozycję [2] do której będzie składana oferta, a następnie 

użyć przycisku „złóż ofertę” [3]. W przypadku uzupełniania innych kryteriów niż cena sposób składania 

jest analogiczny. 

 

*W przypadku ustawienia przez Zamawiającego parametru „kwantyzacja” niemożliwe będzie ręczne 

wpisanie ceny. W takim przypadku cenę można zmienić tylko za pomocą przycisków +/-. 

 

 

Rysunek 9: Konsola oferenta, złóż ofertę 

 
Po złożeniu oferty w sekcji stan [1] pojawi się komunikat mówiący o tym czy oferta została 

zaakceptowana, czy też odrzucona. W przypadku odrzucenia oferty należy użyć lewego przycisku myszy 

na słowie „odrzucona” [2], aby system wyświetlił powód odrzucenia oferty. 
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Rysunek 10: Konsola oferenta, komunikat o przyjęciu/odrzuceniu oferty 

 

Czas dogrywki - Zamawiający może określić czas trwania dogrywki, maksymalny czas dogrywki to 60 

min. Pierwsza dogrywka w systemie rozpoczyna się w czasie podstawowym trwania aukcji, jeśli zostanie 

złożone postąpienie przez uczestnika aukcji w określonym przez Zamawiającego czasie dogrywki. Wtedy 

czas aukcji zostanie przedłużony o ustalony czas dogrywki; w ten sposób zostaje wyznaczony czas 

zakończenia aukcji, obowiązujący do momentu ewentualnego złożenia kolejnego postąpienia. 

Np. Czas podstawowy aukcji to godziny 10:00:00 – 10:15:00, czas trwania dogrywki to: 3 minuty. Jeden 

z uczestników składa postąpienie w 3 ostatnich minutach trwania czasu podstawowego aukcji, czyli np.: 

o godzinie 10:14:25, co spowoduje uaktywnienie się na konsoli aukcyjnej 1-ej dogrywki oraz 

przedłużenie czasu trwania aukcji do godziny 10:17:25, czyli nowego czasu zakończenia aukcji. 

Analogicznie system będzie działał podczas składania kolejnych postąpień w aukcji. Przedłużenie czasu 

trwania aukcji następować będzie do momentu składania kolejnych postąpień lub wykorzystania 

zdefiniowanej przez Zamawiającego ilości dogrywek. 

 

 

Kwalifikowany podpis elektroniczny W przypadku aukcji, w której Zamawiający ustalił wymóg 

potwierdzenia złożenia oferty za pomocą kwalifikowanego podpisu elektronicznego, po użyciu 

przycisku „złóż ofertę” system uruchomi aplikację Szafir SDK, za pomocą której należy podpisać ofertę 

podpisem kwalifikowanym. W aplikacji Szafir SDK należy wybrać certyfikat do podpisywania oraz użyć 

przycisku „podpisz”. Następnie aplikacja Szafir poprosi o podanie PINu do klucza. 
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Rysunek 11: Aplikacja Szafir SDK 

 

**Bardzo ważne** 

 

Jeżeli aukcja wymaga podpisu kwalifikowanego należy uprzednio skonfigurować stanowisko 

komputerowe do złożenia podpisu on-line. Można tego dokonać za pomocą testu podpisu dostępnego 

na stronie: https://oneplace.marketplanet.pl/sprawdz-podpis 

 

 

Rysunek 12: Konfiguracja podpisu elektronicznego 

 

https://oneplace.marketplanet.pl/sprawdz-podpis
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Wymagania techniczne 
 

Niezbędne wymagania sprzętowo- aplikacyjne, które musi spełniać komputer Wykonawcy: 

• Stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 kb/s na 

komputer; 

• komputer PC/MAC z aktualnym systemem operacyjnym wspieranym przez producenta; 

Wymagania sprzętowo-aplikacyjne w zakresie podpisywania postąpień 

• Włączona w przeglądarce obsługa JavaScript; 

• Zainstalowane na komputerze środowisko uruchomieniowe ORACLE JAVA (dla systemu Windows - 

w wersji 32 oraz 64 bitowej – do pobrania ze strony producenta w sekcji Java SE Runtime 

Environment 8u202 - Windows x86 Offline oraz Windowsx64, dla systemu Mac - do pobrania ze 

strony producenta w sekcji Java SE Development Kit 8u202 - Mac OS X x64; alternatywnie do 

oprogramowania ORACLE - JAVA w wersji OpenJDK); 

• Zainstalowana aplikacja Szafir Host; 

• Podłączony lub wbudowany w komputer czytnik kart podpisu elektronicznego. 

Prawidłowość zainstalowania w/w komponentów można zweryfikować po zalogowaniu do 

OnePlace, po kliknięciu przycisku „SPRAWDŹ PODPIS”; 
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