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1. Wstep
Witamy w aplikacji eZamawiajacy.

Cieszymy sie, ze wybrali Panstwo nasze rozwigzanie i zrobimy wszystko, co w naszej mocy by Panstwa
nie zawies¢! Dzieki ponad 20-letniemu doswiadczeniu we wdrazaniu systemoéw informatycznych

dostarczamy najwyzszej jakosci narzedzia wspierajgce elektronizacje zamowien publicznych.
Zapewniamy petng zgodnos¢ z ustawg PZP oraz wsparcie naszych ekspertow.

Niniejszy podrecznik przeznaczony jest dla uzytkownikow platformy eZamawiajgcy, wspierajgcej

elektronizacje zamdwien publicznych, miedzy innymi obstuge postepowan PZP oraz wytgczonych z PZP.

Zapraszamy do zapoznania sie z przewodnikiem: Aukcja — Sktadanie oferty.
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2.Aukcje — sktadanie oferty

W celu weciecia udziatu w aukcji, nalezy w pierwszej kolejnosci zalogowaé sie na stronie

oneplace.marketplanet.pl oraz przej$¢ do systemu zamawiajgcego poprzez zaktadke ,ustugi”.

. Przegladaj, wybieraj i odpowiadaj na zapytania ofertowe w jednym miejscu.

Marketplanet Majac na uwadze komfort pracy w OnePlace uproscilismy widok zakladki Ustugi, W plerwszym widoku widzisz najczedcie] odwiedzane przez Ciebie platformy, aby zobaczyt Inne skorzysta) 2 wyszukiwarki lub uzyj praycisku pokaz wszysthie na dofe strony
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Rysunek 1: Zaktadka ustugi na koncie wykonawcy

Po przejsciu do systemu zamawiajgcego wszystkie aukcje do ktérych konto posiada dostep znajdujg sie
w zaktadce ,moje aukcje” [1] w sekcji ,portal dostawcy”. Aukcje najlepiej wyszukiwa¢ po numerze

aukcji, w tym celu nalezy uzy¢ przycisku ,,pokaz dodatkowe opcje” [2] w wyszukiwarce.

« [2] Portal dostawcy
Moje postepowania 1 Czasserwera  2022-02-21 07:26 (UTC 1:00)

Obrse sane aukcje Prayszle m Wstrzymane Zakoniczone Zaakceptowane Wszystkie

o Strefapublicna Lista auikg

Uista aktalnych postepowiari PZP Jazwa Auksj

Lista postepowian PZP wtoku
Lista archiwalnych postgpowan PZP

Lista aktualnych postepavari
ylacz zPZP

wy ®
QD ()
Pozycje1-121 pokazuj| 25 v pozycl
~ Numer aukeji Nazwa Aukeji Termin rozpoczecia Termin zakonczenia Typ aukeji
Aukcje elektroniczne
3539 Prezentacja 2 20220216 10:00 202202-31 21:00  Aukeja testowa v

Ogloszenia o udzieleniu zamdwienia

Rysunek 2 : Panel wykonawcy sekcja ,,moje aukcje”

Po wyszukaniu aukcji nalezy uzy¢ prawego przycisku myszy na aukcji wyswietlonej pod wyszukiwarka, a
nastepnie wybra¢ z menu ,konsola oferenta” [1] (akcja ta wyswietla sie jezeli Zamawiajgcy zaprosi do
postepowania konkretnego uzytkownika z firmy Wykonawcy) lub ,,Przejmij zaproszenie do aukcji” [2]
(Akcja ta wyswietla sie w przypadku jezeli Zamawiajgcy wysle zaproszenie do aukcji nie wskazujgc
konkretnego uzytkownika).

**Przejecie zaproszenia do aukcji przez uzytkownika jest nieodwracalne.
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Rysunek 3: Wybdr konsoli oferenta na liscie aukcji
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3549

3548

& zamawiajqcy

Nazwa Aukcji
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Rysunek 4: Wybdr opcji ,, Przejmij zaproszenie do aukcji” na konsoli oferenta

2022-03-29 16:00

2022-03-2811:18

Reguta aukcyjna dynamiczna

W gdérnej czesci konsoli oferenta znajdujg sie podstawowe dane aukgji:

Termin zakonczenia

2022-03-

2022-03-

Termin zakonhczenia

2022-03

2022-03

1 — w tej sekcji znajdujg sie informacje o numerze, nazwie, typie aukcji oraz jej status (przyszta —

opublikowana aukcja przed terminem rozpoczecia, otwarta — opublikowana aukcja w trakcie trwania,

wstrzymana — aukcja wstrzymana przez operatora, zakonczona — aukcja po uptywie terminu na

sktadanie ofert).

2 — w tej sekcji znajdujg sie informacje dotyczace czasu serwera, data rozpoczecia oraz zakonczenia

i pozostaty do zakonczenia aukcji czas.

3 — w tej sekcji znajduja sie informacje na temat maksymalnej ilosci oraz czasu dogrywek w minutach

4 — w tej sekcji znajduja sie techniczne informacje na temat opdZnienia tgcza — dane te definiujg z jakim

opdznieniem wyswietlane sg informacje na konsoli aukcyjne;j.

1

Numer: 3774

Typ aukeji: Aukcja produkcyina

Nazwa

Pazyga 1

E & pezycsa 2
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100 Setuke

1,00 Sztuka

Rysunek 5: Konsola oferenta

Konsola oferenta

3

Czas serwera; 2021-03-18 12:19:50 {(UTC 1:00)
Czas rozpoczgcia: 2021-03-18 11:00
Czas zakonczenia: 2021-04-04 11.08
Pozostaly czas: 16d 21:4510

Jednostka Czas Numer
zakoriczenia dogrywk  czas
2021-04-04 11:08 0 16d 21:48:
2021-04-04 11:08 0 1642148
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Ponizej wyswietlane sg pozycje aukcji, gdzie widoczna jest nazwa pozycji [1] obecny ranking na danej
pozycji [2] oraz aktualna cena zaoferowana na danej pozycji [3].
Pod listg pozycji z prawej strony ekranu znajduje sie miejsce, w ktorym mozna wysta¢ wiadomos¢ do

osoby prowadzacej aukcje [4].

x Zamkni konsolg
Konsola oferenta
Numer: 3770 Czas serwera: 2021-02-18 11:43-14 (UTC 1:00) llosé dogrywek: 5 Opéinienie acza (sek):
Nazwa: Przykiad 1 Czas rozpoczecia: 2021-02-18 11:30 Diugiosé dogrywki: 5 akmwalne: 0,073
Status: Otwarta Czas zakonczenia: 2021.02.26 1319 Numer dogrywki: 0 srednie: 0,128
Typ aukeji: Aukcja produkcyjna Pozostaly czas: 8d 013546 maksymalne: 0,174
Nazwa los¢  Jednostka Czas Numer  Pozostal Stan Ranking Postapienie Cena PLN Wartos¢
1 zakoriczenia dogrywk czas 2 3
i 1,00 Sztuka 2021-02-26 13:19 0 BdoLISA4 (=] +] 1] u‘ 100
'S Pozyca 2 1,00 Sztuka 2021-02-26 13:19 ] 8d 01:35:4¢ 1 [ =] +] 10000 | PU u‘ 100
Zazi 1 i 1 e R 2z ! 4
Tkno czatu
Wyslj wiadomosé

storia ofert

Rysunek 6: Konsola oferenta-pozycje/wyslij wiadomos¢

Wartos¢ postgpienia mozna zmienia¢ za pomoca ikony ,+/-" [1]. Pod pozycja szarym kolorem czcionki
bedzie wyswietlana prowadzaca oferta [2]. Po najechaniu na okno z wartoscig oferty wyswietli sie okno,

w ktorym bedg widoczne minimalna i maksymalna wartos¢ oferty na danej pozycji oraz wielkos¢

postgpienia [3].

Nazwa los¢  Jednestka  Czas i Pozostaly czas Stan Ranking Liczba punktéw Postaplenie Cena PLN Wartose
zakoriczenia dogrywki
1
Es Pozycja 1 1,00 Suka 20210404 11:08 [} 16d 01:05:28 1 100 00000 Pu v | 100
E Pazycja 2 100 Stuka 2021-04-04 11:08 o 16doL0s:28 2 2 o -1+ BRED

Rysunek 7: Konsola oferenta — min./max. Wartosc oferty oraz krok postgpienia

**Jezeli ktéras z powyzszych danych nie bedzie widoczna na konsoli oferenta oznacza to, ze

zamawiajgcy wytaczyt ich widocznosé dla oferentéw**

W dolnej czesci ekranu znajduje sie historia ofert, gdzie mozna zobaczy¢ przyjete oferty [1]. Nalezy

wczesniej zaznaczy¢ pozycje [2], ktorej historia ofert ma by¢ wyswietlona.
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Okno czatu
eI
Historia ofert 1
ja aukcji 2 oterty
Pokaz oferty @) praviele  prowadzace
Oferent Liczba Ranking Data CenaPLN  Wartos¢

punktow
2021-02-1811:52:23 9400PLN 100
2021-02-18 11:51:56 9600 PN 100
2021-02-18 11:32:08 9 800 (3 800,C 100
2021-02-18 11:30:00 10 000 {10 001 100

Rysunek 8: Konsola oferenta — historia ztozonych ofert

W celu ztozenia oferty nalezy wprowadzi¢ cene [1] (cene mozna wprowadzié recznie lub zmieni¢ w gore
lub w dét za pomoca przyciskdw +/-), zaznaczy¢ pozycje [2] do ktérej bedzie sktadana oferta, a nastepnie
uzy¢ przycisku ,zt6z oferte” [3]. W przypadku uzupetniania innych kryteriéw niz cena sposdb sktadania

jest analogiczny.

*W przypadku ustawienia przez Zamawiajgcego parametru ,kwantyzacja” niemozliwe bedzie reczne

wpisanie ceny. W takim przypadku cene mozna zmieni¢ tylko za pomocg przyciskow +/-.

% Zamknij konsol

Konsola oferenta

Numer: 3770 Czas serwera: 2021-02-18 12.15.02 (UTC 1.00) llos¢ dogrywek: 5 Opéznienie lacza [sek):
Nazwa: Przykiad 1 Gzas rozpoczecia: 2021-02-10 11:30 Diugesé dogrywki: 5 aktalne: 0,092
Status: Otwarta Czas zakonczenia: 2021-02-25 1319 Numer dogrywki: 0 srednie: 0,124
Typ aukeji: Aukcja produkeyjna Pozostaly ezas: 0 01,0358 maksymane: 0,219
Nazwa Tose  Jednostka Czas Numer  Pozostat Stan Ranking Postapienie  Cena PLN wartose
2 zakanczenia dogrywk  czas 1
'y 100 Srtuka 20210226 13:1 o sdovosst 1 2 [ o] e
IS Pozycia 2 1,00 Sztuka 2021-02-26 13:19 o 8d 01:03:5¢ 1 208 10000 | Pul v‘ 100

EERIEY [raznace wszystioe pozyce ria yeje

Okno czatu

Rysunek 9: Konsola oferenta, ztoz oferte

Po ztozeniu oferty w sekcji stan [1] pojawi sie komunikat mdwigcy o tym czy oferta zostata
zaakceptowana, czy tez odrzucona. W przypadku odrzucenia oferty nalezy uzy¢ lewego przycisku myszy

na stowie ,odrzucona” [2], aby system wyswietlit powdd odrzucenia oferty.
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Czas serwera: 2021.02-18 12:23:41 (UTC 1.00) llogé dogrywek: 5 Opéinienie lacza (sek):
a; 2021-02-18 11:30 Diugus¢ dogrywki: 5 aktualne: 0,195
la: 2021-02-26 13:19 Nurmer dogrywki: 0 rednie: 0,133
s: 84 00 55 19 maksymalne: 0,792

a:
Status: Otwarta Czas
Typ aukeji: Aukcja produkcyjna

Nazwa Tlosé Jednostka  Cras Humer  Porostat Stan Ranking Postapienie  Cena PLN Wartosc
zakoniczenia dogrywk  czas

ok | Pomvce 1 100 Szuks  2021-02:26 13:19 FRRTTTY: ST— 1 Ba o [ruv]o
Pozya 2 100 smka 20210226 13:39 o edoo:shioarmucona] 2 1 =T+ T R

Rysunek 10: Konsola oferenta, komunikat o przyjeciu/odrzuceniu oferty

Czas dogrywki - Zamawiajgcy moze okresli¢ czas trwania dogrywki, maksymalny czas dogrywki to 60
min. Pierwsza dogrywka w systemie rozpoczyna sie w czasie podstawowym trwania aukgji, jesli zostanie
ztozone postgpienie przez uczestnika aukcji w okreslonym przez Zamawiajgcego czasie dogrywki. Wtedy
czas aukcji zostanie przedtuzony o ustalony czas dogrywki; w ten sposdb zostaje wyznaczony czas
zakonczenia aukcji, obowigzujgcy do momentu ewentualnego ztozenia kolejnego postgpienia.

Np. Czas podstawowy aukcji to godziny 10:00:00 — 10:15:00, czas trwania dogrywki to: 3 minuty. Jeden
z uczestnikdw sktada postgpienie w 3 ostatnich minutach trwania czasu podstawowego aukcji, czyli np.:
0 godzinie 10:14:25, co spowoduje uaktywnienie sie na konsoli aukcyjnej 1-ej dogrywki oraz
przedfuzenie czasu trwania aukcji do godziny 10:17:25, czyli nowego czasu zakonczenia aukcji.
Analogicznie system bedzie dziatat podczas sktadania kolejnych postgpien w aukcji. Przedtuzenie czasu
trwania aukcji nastepowac bedzie do momentu skfadania kolejnych postgpien lub wykorzystania

zdefiniowanej przez Zamawiajgcego ilosci dogrywek.

Kwalifikowany podpis elektroniczny W przypadku aukcji, w ktérej Zamawiajacy ustalit wymog
potwierdzenia ztozenia oferty za pomocg kwalifilkowanego podpisu elektronicznego, po uzyciu
przycisku ,zt6z oferte” system uruchomi aplikacje Szafir SDK, za pomocg ktérej nalezy podpisac oferte
podpisem kwalifikowanym. W aplikacji Szafir SDK nalezy wybra¢ certyfikat do podpisywania oraz uzy¢

przycisku ,podpisz”. Nastepnie aplikacja Szafir poprosi o podanie PINu do klucza.
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Test podpisu
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DANE W BUFORZE 1. Prezentacja

Wybrales certyfikat kwalfkowany, skizdasz bezpieczny podpi.
5 snego w skuth

Kontynuowanie operacji spowoduje zfozenie bezpiecznego podpisu elektroni h h pod; t
Pomifi prezentacjg kolejnych dokumentéw Pomifi podsumowanie kolejnych elementdw
Certyfikat do znakowania czasem I Certyfikat do podpisywania

Wybierz walifikowany certyfikat wystawiony dla:

wea cel wea certyfikatu
.5.4.97=VATPL-5260300517,CN=COPE S5ZAFIR - Kwalifikowany,0=Krajowa Izba Rozliczeniowa 5.4 .5.4,97=VATPL-5260300517,CN=COPE SZAFIR - Kwalifkowany,0=Krajowa Izba Rozliczeniowa 5.4
< i I v 2l i I

al

Rysunek 11: Aplikacja Szafir SDK

**Bardzo wazne**

Jezeli aukcja wymaga podpisu kwalifikowanego nalezy uprzednio skonfigurowaé stanowisko
komputerowe do ztozenia podpisu on-line. Mozna tego dokonac za pomocg testu podpisu dostepnego

na stronie: https://oneplace.marketplanet.pl/sprawdz-podpis

SPRAWDZ SWO) PODPIS
ELEKTRONICZNY

Przed do o udzielenie 1ub aukcji sprawdz, czy mozesz
podpisac formularz ofertowy podpisem elektronicznym. Tym samym poprawnie ziozyc
oferte.

Ponizszy test podpisu zweryfikuje. czy na komputerze mas2 zainstalowane wszystkie niezbedne komponenty
potrzebne do podpisania oferty. W przypadku braku jakiegokolwiek elementu zostaniesz powiadomiony o
koniecznosci pobrania dodatku - Szafir SOK WEB (rozszerzenie umoziwiajce uruchomienie funkcji podpisu
elektronicznego).

szczegolowe Informacje dotyczace Instalacji wszystkich komponentow podpisu elektronicznego, znajdziesz w
Instrukeji Podpis elektroniczny - konfiguracia | procedura podpisania ofert - Instrukcja uzytkownika

SPRAWDZ KWALIFIKOWANY
PODPIS ELEKTRONICZNY

SPRAWDZ POLSKI E-DOWOD SPRAWDZ EPUAP

Rysunek 12: Konfiguracja podpisu elektronicznego
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Wymagania techniczne

Niezbedne wymagania sprzetowo- aplikacyjne, ktdre musi spetnia¢ komputer Wykonawcy:

Staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s na

komputer;

komputer PC/MAC z aktualnym systemem operacyjnym wspieranym przez producenta;
Wymagania sprzetowo-aplikacyjne w zakresie podpisywania postgpien

Witgczona w przegladarce obstuga JavaScript;

Zainstalowane na komputerze srodowisko uruchomieniowe ORACLE JAVA (dla systemu Windows -
w wersji 32 oraz 64 bitowe] — do pobrania ze strony producenta w sekcji Java SE Runtime
Environment 8u202 - Windows x86 Offline oraz Windowsx64, dla systemu Mac - do pobrania ze
strony producenta w sekcji Java SE Development Kit 8u202 - Mac OS X x64; alternatywnie do

oprogramowania ORACLE - JAVA w wersji OpenJDK);
Zainstalowana aplikacja Szafir Host;

Podtagczony Iub wbudowany w komputer czytnik kart podpisu elektronicznego.
Prawidtowos$¢ zainstalowania w/w komponentéw mozna zweryfikowaé po zalogowaniu do

OnePlace, po kliknieciu przycisku ,,SPRAWDZ PODPIS”;
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